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Das Congress Center (CC) unterstiitzt alle Fakultdten, Lehrstiihle und Institute bei der Realisierung von
Kongressen. Wir sind die Schnittstelle zwischen Wissenschaft und professionellem Veranstaltungsmanage-
ment. Es ist an die Fakultat fur Philosophie, Wissenschaftstheorie und Religionswissenschaft der Ludwig-
Maximilians-Universitat Miinchen angeschlossen.

Zum 01. Juni 2021 wird eine

Studentische Hilfskraft (m/w) aller Fachrichtungen

flr die organisatorische, operative und praktische Unterstltzung bei der Organisation von Events, wie
Konferenzen, Tagungen, Symposien und Workshops gesucht.

Die Aufgaben:
e Unterstiitzung bei der Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen
e Teilnehmerregistrierung und Verwaltung
e Koordination von internen und externen Dienstleistern
(z.B. Horsaalvergabe, Horsaaltechnik, Caterer, Hotels, Druckereien, usw.)
e Erstellung von Teilnehmerunterlagen
e Betreuung der Veranstaltungen vor Ort
e Recherche und Evaluierung

Wir erwarten:
e Eigenstandiges, verantwortungsvolles und l6sungsorientiertes Arbeiten
e Erste Erfahrungen in der Veranstaltungs- oder Kongresswirtschaft von Vorteil
e Die Bereitschaft Veranstaltungen gegebenenfalls auch am Wochenende zu betreuen
e Sehr gute Englischkenntnisse

Wir bieten:
e Flexible Arbeitszeiten auf Grundlage von mindestens 10 Wochenstunden
e Tiefe Einblicke in die Veranstaltungs- und Kongresswirtschaft
e Eininternationales Arbeitsumfeld
e Eine verantwortungsvolle Tatigkeit nach Einarbeitung auch eigenstandig

Langerfristige Zusammenarbeit erwiinscht.
Bitte senden Sie ihre Bewerbungsunterlagen bestehend aus einem Anschreiben mit Erlauterung lhrer

Motivation und ihrem Lebenslauf bis zum 30. April 2021 als PDF Dokument an:
congresscenter@Imu.de




